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DE: Supervisão de Estágio em Administração
PARA: Supervisor Técnico de Estágio 
ASSUNTO: Encaminhamento de novo estagiário
                                                                            Teófilo Otoni, 02 de Fevereiro de 2011.

Prezados Senhores,

Gostaríamos de apresentar o aluno _______________, regularmente matriculado no 5º período do Curso de _____________________ e apto a realizar estágio curricular nessa conceituada empresa, de acordo com convênio de estágio assinado em ocasião anterior. Solicitamos seu apoio no sentido de integrar o referido aluno ao campo de estágio.

Atenciosamente,

Professor Francisco Costa Júnior
Supervisor de Estágio em ___________________
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